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POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

. Regulamin okresla:
1) prawa i obowigzku uczestnikéw studiéw podyplomowych,
2) organizacje ksztatcenia na studiach podyplomowych,
3) zasady rekrutacji na studia podyplomowe,
4) zasady skreslenia z listy uczestnikow studiéw podyplomowych
i wznowienia studiéw podyplomowych,
5) warunki ukonczenia studiéw podyplomowych.

§2

. Studia podyplomowe, zwane w dalszej czesci réwniez studiami, sg jednym
z formalnych zinstytucjonalizowanych ogniw systemu uczenia sie przez cate
zycie.

. Studia podyplomowe sg formg dziatalnosci dydaktycznej Uczelni, stuzacq
uzupetnianiu i aktualizowaniu wiedzy oraz podnoszeniu i rozszerzaniu
kwalifikacji absolwentow studiéw wyzszych.

§3

. Jednostkg organizacyjng Uczelni prowadzacq studia podyplomowe jest
Instytut Studiéw Podyplomowych.

. Stuchaczy studiow podyplomowych obstuguje Ogdlnopolskie Biuro
Studenta, ktore prowadzi dokumentacje przebiegu studidow podyplomowych
we wspoétpracy z Punktami Konsultacyjno-Rekrutacyjnymi.

84
. Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz dwa semestry.

. Studia podyplomowe przeznaczone sg dla absolwentéw studiéw wyzszych co
najmniej pierwszego stopnia (jesli szczegbétowe przepisy nie wymagajg
legitymowania sie kwalifikacjami okreslonymi dla poziomu 7 Polskiej Ramy
Kwalifikacyjnej — PRK).

. Program studidéw podyplomowych winien umozliwia¢ uzyskanie co najmniej
30 punktéw ECTS.

Uczestnikiem studiow podyplomowych moze by¢ osoba, ktéra posiada
kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6 PRK uzyskang w systemie
szkolnictwa wyzszego i nauki.

. Ksztatcenie na studiach podyplomowych przygotowujacych do wykonywania
zawodu nauczyciela musi by¢ zgodnie ze standardami ksztatcenia
przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela.



85

. Nadzér nad organizacjqg i funkcjonowaniem studidw podyplomowych
prowadzonych przez Uczelnie sprawuje dyrektor Instytutu Studidw
Podyplomowych.

. Nadz6r merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje Rada
Programowa Instytutu.

§6

. Warunki rekrutacji i limit miejsc ustala dyrektor jednostki uprawnionej do

prowadzenia studiow.

. Rekrutacje na studia podyplomowe prowadzi Punkt Konsultacyjno-

Rekrutacyjny (PKR), we wspotpracy z Ogolnopolskim Biurem Studentow lub

innymi pracownikami wyznaczonymi przez dyrektora Instytutu.

. O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje dyrektor ISP na podstawie

wyniku postepowania kwalifikacyjnego

. Kandydat na studia podyplomowe sktada nastepujace dokumenty:

1) formularz osobowy na studia podyplomowe,

2) kserokopie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych z mozliwoscig
wgladu w oryginat dokumentu,

3) suplement do dyplomu (jesli zostat wydany)

4) inne dokumenty wymagane przez jednostke realizujacq studia.

. Wyniki postepowania kwalifikacyjnego podaje sie do wiadomosci
kandydatéw na studia podyplomowe w elektronicznym systemie rekrutacji
na studia podyplomowe.

. Od rozstrzygniecia o nieprzyjeciu na studia podyplomowe kandydatowi
przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od daty zawiadomienia
kandydata o nieprzyjeciu na studia. Rozstrzygniecie rektora, podjete po
rozpatrzeniu odwotania, jest ostateczne.

. Stuchacz moze podjac¢ zajecia na studiach podyplomowych pod warunkiem
zawarcia umowy o odptatne $wiadczenie ustug edukacyjnych.

. W przypadku braku minimalnej liczby kandydatéw studia podyplomowe (lub
dana edycja) nie zostang uruchomione.

ORGANIZACJA STUDIOW
87

1. Studia podyplomowe organizowane sg w cyklu semestralnym.

2. Szczeg6towq organizacjg zaje¢ dydaktycznych oraz terminy egzamindéw
opracowuje kierownik ds. planowania ISP, a zatwierdza dyrektor ISP.

3. Terminy zaje¢ dydaktycznych oraz egzaminéw podawane sg do
wiadomosci stuchaczy w Cyfrowym Centrum Studenta - Wirtualny
Dziekanat — przez kierownika ds. planowania, nie pdzniej niz na tydzien
przed rozpoczeciem zajec.



§8

1. Ksztatcenie stuchaczy na studiach podyplomowych odbywa sie wediug
planéw i programéw studiéw, zwanych tgcznie programami studidw, ktore
opracowuje Rada Instytutu i przektada Senatowi do uchwalenia.

2. Uczelnia okresla dla programu studiow podyplomowych efekty uczenia sie
dla kwalifikacji czastkowych, uwzgledniajac charakterystyki drugiego
stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK) na poziomie 6 i 7.

3. Kierownik ds. planowania lub inny wyznaczony przez Dyrektora pracownik
podaje do wiadomosci obowigzujgce w danym roku akademickim
programy studiow podyplomowych na stronie internetowej Instytutu.

PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§9

1. Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo do:

1) zdobywania wiedzy, udziatu w zajeciach dydaktycznych i przystepowania
do egzamindw oraz zaliczen przewidzianych w planie studiéw i programie
nauczania, na zasadach w nich okreslonych,

2) korzystania z bazy dydaktycznej Uczelni, niezbednej do realizacji
programu studidw,

3) korzystania ze zbioréw bibliotecznych i czytelni, na zasadach okreslonych
w regulaminie Biblioteki Uczelni.

4) korzystania z konsultacji z nauczycielami akademickimi prowadzacymi
zajecia,

5) wgladu do swych prac pisemnych zaliczeniowych i egzaminacyjnych,

6) otrzymania zaswiadczenia o uczestnictwie w studiach podyplomowych
w Uczelni,

7) zgtaszania kierownictwu Instytutu postulatéw dotyczacych plandéw
i programow studidéw oraz organizacji ksztatcenia, a takze obstugi
administracyjnej,

8) wyrazania opinii o poziomie i sposobie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
oraz wypetniania anonimowych ankiet ewaluacyjnych dotyczacych tresci
programowych studiéw, organizacji studiow oraz pracy nauczycieli
akademickich,

9) ztozenia pisemnej prosby o podejscie do egzaminu w innym czasie niz
wynika to z harmonogramu studiéw z jednoczesnym os$wiadczeniem
rozliczeniu wszelkich zobowigzan.

2. Prawa stuchacza wygasajq z dniem ukonczenia ksztatcenia lub skreslenia
z listy stuchaczy.

§10
1. Uczestnik studiéw podyplomowych jest zobowigzany do:

1) uczestniczenia w zajeciach przewidzianych w programie studiéw
podyplomowych,



2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

uzyskiwania w terminie zaliczen i sktadania egzaminéw przewidzianych w
harmonogramie studiéw podyplomowych

zaliczenia praktyk zawodowych przewidzianych w programie studiow
podyplomowych, najpdézniej na miesiagc przed terminem egzaminu
dyplomowego,

ztozenia w terminie pracy koncowej, jezeli program studiow
podyplomowych przewiduje ztozenie takiej pracy,

ztozenia egzaminu koncowego, jezeli program studidw podyplomowych
przewiduje ztozenie takiego egzaminu,

niezwtocznego powiadomienia na piSmie Punktu Konsultacyjno-
Rekrutacyjnego, w ktéorym skfadane byty dokumenty rekrutacyjne
0 zmianie danych osobowych,

terminowego sktadania wymaganych dokumentéw,

terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec Uczelni,
oraz wnoszenia optat wynikajacych z decyzji wiadz Uczelni - najpdzniej
na miesigc przed egzaminem,

przestrzegania przepiséw obowigzujgcych w Uczelni.

2. Obowigzki stuchacza wygasajg z dniem ukonczenia ksztatcenia lub skreslenia
z listy stuchaczy.

ORGANIZACIA KSZTALCENIA NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH

§11

1. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone s w uktadzie
semestralnym.

Album uczestnika studiow podyplomowych prowadzony jest w wers;ji
elektronicznej, poprzez wprowadzenie wymaganych danych osobowych
stuchacza studiow podyplomowych do informatycznego systemu obstugi
toku studiéw - Cyfrowe Centrum Studenta,

Przebieg studiow podyplomowych dokumentowany jest w informatycznym
systemie obstugi studenta - Cyfrowe Centrum Studenta. Dodatkowo
przebieg studidow podyplomowych dokumentowany jest w teczce akt
osobowych uczestnika studiow podyplomowych.

2.

§12

Terminy uzyskania zaliczen, sktadania egzamindéw oraz zaliczen
i egzamindéw poprawkowych okresla harmonogram studiéw
podyplomowych ustalony przez dyrektora ISP w uzgodnieniu
Z prowadzacymi zajecia.

Prowadzacy zajecia podaje na poczatku zajec zasady ich zaliczania.
Uczestnik studidow podyplomowych, ktéry nie uzyskat zaliczenia
z przedmiotu ma prawo ubiegad sie o zaliczenia w trybie poprawkowym.
Terminy egzamindw poprawkowych sg ustalone przez dyrektora ISP
W porozumieniu z egzaminatorami.



5.

6.

Zajecia prowadzone na studiach podyplomowych mogg konczyé¢ sie
zaliczeniem lub zaliczeniem z oceng lub egzaminem.

Osiggniecia stuchacza studiow podyplomowych, w tym wyniki zaliczen,
egzaminéw i pracy koncowej, potwierdzajace realizacje zaktadanych
efektéw uczenia sie, sg oceniona wedtug nastepujacej skali:

Oznaczenie liczbowe Oznaczenie stowne
5,0 bardzo dobry
4,0 dobry
3,0 dostateczny
2,0 niedostateczny
7. Osiagniecia, o ktédrych mowa w ust. 6 mogq by¢ ocenianie réwniez bez
zastosowania ocen w nastepujacy sposob:
zaliczenie zal.
niezaliczenie nzal.
8§13

W

1

. Program studiéw podyplomowych moze przewidywac¢ przygotowanie pracy
koncowej.

. Tematyka pracy koncowej powinna by¢ ustalona nie pdzniej niz przed
rozpoczeciem ostatniego semestru studiow podyplomowych.

. Ocene pracy koncowej wystawia nauczyciel akademicki prowadzacy prace.

. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z pracy koncowej,
uczestnikowi studidow podyplomowych przystuguje prawo do niezaleznej
oceny pracy koncowej przez recenzenta powotanego przez dyrektora ISP
sposréd nauczycieli akademickich z kwalifikacjami odpowiadajacymi
kierunkowi studiéw podyplomowych.

. Uczestnik studiow podyplomowych, ktory nie ztozyt pracy koncowej
w terminie 3 miesiecy od zakonczenia zaje¢, zostaje skreslony z listy
uczestnikéw studidw podyplomowych.

. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek uczestnika studiow
podyplomowych, dyrektor ISP moze przesung¢ termin ziozenia pracy
koncowej o kolejne 3 miesigce.

. Kwalifikacje uzyskane na studiach podyplomowych sg kwalifikacjami
czastkowymi, ktére nie funkcjonuja samodzielnie, lecz tacznie
z kwalifikacjami petnymi, potwierdzonymi dyplomem ukonczenia studidow
wyzszych.

§14

. Program studiéw podyplomowych moze przewidywac ztozenie egzaminu
korncowego, ktérego forma odbywa sie stacjonarnie lub zdalnie.
2. Egzamin koncowy odbywa sie przed komisjg powotang przez dyrektora
ISP.
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. W skfad komisji wchodza; przewodniczacy komisji i dwoch cztonkdéw
powotywanych sposréd nauczycieli akademickich posiadajacych
kwalifikacje odpowiadajgce kierunkowi studiéw podyplomowych.

. Egzamin koncowy obejmuje problematyke przedmiotéw prowadzonych
w ramach studiow podyplomowych i tematyke pracy koncowej, jezeli
program studidow przewiduje jej przygotowanie.

. Termin egzaminu koncowego wyznacza dyrektor ISP w porozumieniu
z dziekanem.

. W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej,
uczestnikowi studiow podyplomowych przystuguje prawo do ponownego
przystgpienia do tego egzaminu w terminie jednego miesigca od daty
pierwszego egzaminu. Wynik tego egzaminu jest ostateczny.

§15

. Absolwent studiéw podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, wediug obowigzujacego wzoru
ustalonego przez Uczelnie.

. W razie utraty swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych Uczelnia
moze wydac duplikat, na wniosek absolwenta.

SKRESLENIE Z LISTY UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1

I WZNOWIENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§16

. Uczestnik studiéw podyplomowych moze zosta¢ skreslony z listy
uczestnikéw studidw podyplomowych w przypadku:

1) niepodjecia studiéw podyplomowych,

2) nieuzyskania w terminie wszystkich wymaganych zaliczen Ilub
nieztozenia w terminie wszystkich wymaganych egzaminéw,

3) niewniesienia w terminie optaty zwigzanej z odbywaniem studiéw
podyplomowych,

4) razacego naruszenia niniejszego Regulaminu, przepisow
obowigzujacych w Uczelni, takze za czyny uchybiajacego godnosci
uczestnika studiow podyplomowych,

5) ztozenia pisemnej rezygnacji ze studiéw podyplomowych,

6) nieztozenia w terminie pracy koncowej,

7) nieprzystgpienia do egzaminu koricowego,

8) niezdania egzaminu koncowego.

. Skreslenia z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych dokonuje dziekan,
na wniosek dyrektora ISP.

. Dyrektor ISP za posrednictwem Ogdlnopolskiego Biura Studenta przesyta
uczestnikowi studidow podyplomowych decyzje o skresleniu z listy
uczestnikdw studidow podyplomowych, na podany przez uczestnika
studiow podyplomowych adres do korespondencji.

. Od rozstrzygniecia o skresleniu z listy uczestnikow studiéw
podyplomowych przystuguje odwotanie do rektora w terminie 14 dni od



daty otrzymania decyzji. Rozstrzygniecie rektora, podjete w wyniku
rozpatrzenia odwotania jest ostateczne.

8§17

1. Osoba skreslona z listy uczestnikdw studiéw podyplomowych moze,
w ciggu jednego roku od daty skreslenia, ubiega¢ sie o wznowienie
studiow podyplomowych pod warunkiem, ze prowadzona jest kolejna
edycja danych studiéw podyplomowych.

2. Zgode na wznowienie studidow podyplomowych wydaje rektor po
zasiegnieciu opinii dyrektora ISP, ustalajgc wysokos$¢ optaty zwigzanej
z uzupetnieniem réznic programowych i czas ich uzupetnienia. Uczestnik
studiéw podyplomowych wnosi ponadto optate z tytutu wznowienia
studiow podyplomowych, okreslong odrebnymi przepisami.

3. Od rozstrzygniecia, o ktorym mowa w 8§16 uczestnikowi studiéw
podyplomowych przystuguje odwotania do rektora na zasadach
zapisanych w powyzszym regulaminie.

WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§18

1. Warunkiem ukonczenia studidw podyplomowych jest spetnienie
wszystkich wymagan okreslonych w programie tych studiow.

2. Ocene koncowq studiow podyplomowych, ktérych program studiéw nie
przewiduje przygotowania pracy koncowej i/lub ztozenia egzaminu
koncowego, stanowi Srednia arytmetyczna wszystkich ocen z zaliczen
i egzamindw uzyskanych w trakcie tych studiéw.

3. W terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow podyplomowych
absolwentowi studiow podyplomowych wydaje sie S$wiadectwo
ukonczenia studidw podyplomowych i jeden jego odpis, zawierajgce
elementy ustalone przez ministra wtasciwego ds. szkolnictwa wyzszego.
W uzasadnionych przypadkach $wiadectwo moze by¢ wydane w innym
terminie.

4. W razie utraty swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych Uczelnia
moze wydac absolwentowi jego duplikat.

POSTEPOWANIA KONCOWE
§19

Ztozenie dokumentéw aplikacyjnych na studia podyplomowe organizowane
przez Instytut Studiéw Podyplomowych oznacza akceptacje Regulaminu
studiow podyplomowych.

§20

Zasady i tryb tworzenia, przeksztatcania i likwidowania studiéw
podyplomowych w Uczelni oraz uruchamiania kolejnych edycji danych
studiow, jak rowniez wzory dokumentdw zwigzanych z organizacjq studiow
podyplomowych w Uczelni okresla zarzgdzaniem Rektora.



§21

W  sprawach zwigzanych z tokiem studidw  podyplomowych
a nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje dyrektor
Instytutu Studiéw Podyplomowych.

§22

W sprawach dotyczacych odbywania studiéw podyplomowych nieobjetych
niniejszym regulaminem decyduje rektor.



